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●委任者が全て記入してください。

委任者（頼んだ方）
	住所
	

	氏名　
※自署でない場合は
押印が必要です。
	

	生年月日
	大 ・ 昭 ・ 平　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

	電話番号
	



私は下記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。
	戸籍・戸籍附票・戸籍の記載事項証明書の交付申請
	

	住民票・住民票の記載事項証明書の交付申請
	

	身分証明書の交付申請
	

	転入・転出・転居の届出
	

	世帯合併・世帯分離・世帯主変更の届出
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	


※委任する項目に〇をつけてください。

代理人（窓口に来られる方）　※本人確認書類をご持参ください。
	住所
	

	氏名
	

	生年月日
	大 ・ 昭 ・ 平　　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

	電話番号
	

	委任者との関係
	



※本人確認書類とは、個人番号カード、運転免許証などをいいます。
※偽り、その他不正の手段により虚偽の届出を行った場合、過料（住基法第53条）及び罰金・懲役（刑法第157条・159条）や損害賠償等を負うことがありますのでご注意ください。
※委任状に不備がある場合は、交付や手続きができない場合があります。


委任状（代筆用）　令和　　　年　　　月　　　日

●代筆用の委任状は代理人（窓口に来られる方）が記入することはできません。代筆者（代理人（窓口に来られる方）以外）が全て記入してください。
●委任状の内容を必ず委任者（頼んだ方）に読み聞かせ、相違ない旨、本人の意思を確認してください。委任者の意思能力が著しく低下している場合は、代筆による委任は受理できません。
●委任者が障害や負傷、疾病等の理由により直筆が困難な場合のみ代筆用の委任状が使用できます。遠方に滞在中等の理由では使用できません。

委任者（頼んだ方）
	住所
	

	氏名
※押印が必要です。
	

	生年月日
	大・昭・平
年　　　月　　　日
	電話番号
	



私は下記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。

	戸籍・戸籍附票・戸籍の記載事項証明書の交付申請
	

	住民票・住民票の記載事項証明書の交付申請
	

	身分証明書の交付申請
	

	転入・転出・転居の届出
	

	世帯合併・世帯分離・世帯主変更の届出
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	


※委任する項目に〇をつけてください。

代理人（窓口に来られる方）　※本人確認書類をご持参ください。
	住所
	

	氏名
	
	委任者との関係
	

	生年月日
	大・昭・平
年　　　月　　　日
	電話番号
	



代筆された方（代理人（窓口に来られる方）以外の方）
障害や負傷、疾病等のやむを得ない理由により、委任者本人が委任状を作成できないため、委任者の意思確認の上、私が代筆しました。
	住所
	

	氏名　※自署でない
場合は押印が必要です。
	 

	電話番号
	
	委任者との関係
	



※本人確認書類とは、個人番号カード、運転免許証などをいいます。
※代筆された方が施設職員の場合は、住所は施設住所を、電話番号は施設電話番号を記載してください。
※偽り、その他不正の手段により虚偽の届出を行った場合、過料（住基法第53条）及び罰金・懲役（刑法第157条・159条）や損害賠償等を負うことがありますのでご注意ください。
※委任状に不備がある場合は、交付や手続きができない場合があります。

委任状　　　　令和　８年　５月　１０日【記入例】


●委任者が全て記入してください。

委任者（頼んだ方）
	住所
	宿毛市桜町２番１号

	氏名　
※自署でない場合は
押印が必要です。
	宿毛　花子宿毛



	生年月日
	大 ・  ・ 平　　●●年　　●●月　　●●日

	電話番号
	1234-56-7890



私は下記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。
	戸籍・戸籍附票・戸籍の記載事項証明書の交付申請
	〇

	住民票・住民票の記載事項証明書の交付申請
	〇

	身分証明書の交付申請
	

	転入・転出・転居の届出
	

	世帯合併・世帯分離・世帯主変更の届出
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	


※委任する項目に〇をつけてください。

代理人（窓口に来られる方）　※本人確認書類をご持参ください。
	住所
	宿毛市平田町戸内2093番地2

	氏名
	宿毛　太郎

	生年月日
	大 ・  ・ 平　　▲▲年　　▲▲月　　▲▲日

	電話番号
	2345-67-8901

	委任者との関係
	子



※本人確認書類とは、個人番号カード、運転免許証などをいいます。
※偽り、その他不正の手段により虚偽の届出を行った場合、過料（住基法第53条）及び罰金・懲役（刑法第157条・159条）や損害賠償等を負うことがありますのでご注意ください。
※委任状に不備がある場合は、交付や手続きができない場合があります。


委任状（代筆用）　　令和　８年　５月　１０日【記入例】代筆の場合


●代筆用の委任状は代理人（窓口に来られる方）が記入することはできません。代筆者（代理人（窓口に来られる方）以外）が全て記入してください。
●委任状の内容を必ず委任者（頼んだ方）に読み聞かせ、相違ない旨、本人の意思を確認してください。委任者の意思能力が著しく低下している場合は、代筆による委任は受理できません。
●委任者が障害や負傷、疾病等の理由により直筆が困難な場合のみ代筆用の委任状が使用できます。遠方に滞在中等の理由では使用できません。

委任者（頼んだ方）
	住所
	宿毛市桜町２番１号

	氏名
※押印が必要です。
	宿毛　花子　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　宿毛


	生年月日
	大・・平
●●年　●●月　●●日
	電話番号
	1234-56-7890



私は下記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。

	戸籍・戸籍附票・戸籍の記載事項証明書の交付申請
	〇

	住民票・住民票の記載事項証明書の交付申請
	〇

	身分証明書の交付申請
	

	転入・転出・転居の届出
	

	世帯合併・世帯分離・世帯主変更の届出
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	


※委任する項目に〇をつけてください。

代理人（窓口に来られる方）　※本人確認書類をご持参ください。
	住所
	宿毛市平田町戸内2093番地2

	氏名
	宿毛　太郎
	委任者との関係
	子

	生年月日
	大・・平
▲▲年　▲▲月　▲▲日
	電話番号
	2345-67-8901



代筆された方（代理人（窓口に来られる方）以外の方）
障害や負傷、疾病等のやむを得ない理由により、委任者本人が委任状を作成できないため、委任者の意思確認の上、私が代筆しました。
	住所
	宿毛市小筑紫町福良80番地6黒潮


	氏名　※自署でない
場合は押印が必要です。
	黒潮　七味 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	電話番号
	3456-78-9012
	委任者との関係
	孫


※本人確認書類とは、個人番号カード、運転免許証などをいいます。
※代筆された方が施設職員の場合は、住所は施設住所を、電話番号は施設電話番号を記載してください。
※偽り、その他不正の手段により虚偽の届出を行った場合、過料（住基法第53条）及び罰金・懲役（刑法第157条・159条）や損害賠償等を負うことがありますのでご注意ください。
※委任状に不備がある場合は、交付や手続きができない場合があります。
